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MANUAL DE CADASTRO BBCE

1. OBJETIVO

1.1. O presente Manual de Cadastro BBCE (“Manual”) estabelece o procedimento de
cadastro a ser observado pelas Empresas Clientes da BBCE - Balcao Brasileiro de
Comercializacdo de Energia S.A. ("BBCE" ou “Companhia”) para o cadastramento e
atualizacao de suas informac¢fes e documentos cadastrais junto a BBCE, bem como
das informacdes cadastrais de seus respectivos Representantes Legais e Usuarios.

1.2. Nos termos do Contrato BBCE, a BBCE podera, a qualquer tempo, alterar o
presente Manual, mediante aviso prévio as Empresas Clientes, por e-mail e/ou por
meio de publica¢do no seu sitio eletrénico (https://www.bbce.com.br - “Site BBCE")
e/ou por qualquer outro meio de comunicacdo oficial da BBCE. Apds o transcurso do
prazo do aviso prévio, a nova versao do Manual de Cadastro passara a vigorar
automaticamente a todas as Empresas Clientes.

1.3. Os termos utilizados no presente Manual tém os significados estabelecidos no
Glossario BBCE, disponivel no Site BBCE.

1.4. No caso de conflito entre o estabelecido no presente Manual e quaisquer outros
documentos da BBCE, prevalecera, para fins de procedimentos cadastrais, o
estabelecido neste Manual.

2. ABRANGENCIA

2.1. Este Manual se aplica as Empresas Clientes, seus Representantes Legais e
Usuarios que operam ou pretendem operar em quaisquer das Plataformas BBCE,
tanto no ambiente de compra e venda de energia do mercado fisico, quanto no
mercado de derivativos de energia ou na BBCE LeilBes.

3. REFERENCIAS

3.1. Este Manual deve ser lido e interpretado em conjunto com os Atos Normativos
BBCE, bem como com leis, regulamentos e normativos que possam ser aplicaveis a
BBCE e/ou aos mercados em que a BBCE atua, como os normativos relacionados a
mercado de capitais, mercado de balcao organizado de valores mobiliarios, mercado
de derivativos, mercado de fundos de investimentos, mercado de comercializacao
de energia elétrica e ambiente de contratacdo livre, prevencdao a lavagem de
dinheiro, financiamento ao terrorismo e proliferacdo das armas de destruicdo em
massa, protecdo de dados pessoais e integridade e anticorrupgao.

3.2. Exceto quando expressamente apontado de forma diversa, as referéncias a
Empresa Cliente neste Manual ou nos demais Atos Normativos BBCE deve
contemplar os fundos de investimento que sejam credenciados pela BBCE.


https://www.bbce.com.br/

4, DADOS CADASTRAIS E DOCUMENTOS
4.1. Acesso para Negociacao

4.1.1. Para que possa ter acesso as Plataformas BBCE e aos Servicos BBCE com perfil
de negociacdo, as Empresas Clientes deverao se cadastrar previamente, fornecendo
informacdes cadastrais e documentos que suportem o seu cadastro, o de seus
Representantes Legais e Usuarios (“Cadastro”), segundo as seguintes diretrizes:

4.2. Empresa Clientes Pessoa Juridica:

4.2.1. A primeira etapa é o preenchimento das fichas cadastrais da Empresa Cliente
e de seus Representantes Legais. Cabe destacar que o(s) Representante(s) Legal(is)
devera(ao) preencher, assinar eletronicamente e enviar as respectivas fichas
cadastrais.

4.2.2. As fichas cadastrais estdao disponiveis no Site BBCE, no menu Documentos >
Cadastro BBCE, sendo que a ficha cadastral da Empresa Cliente devera ser
preenchida de acordo com o tipo de perfil de acesso desejado.

Figura 1 - Pagina da BBCE para cadastro de Empresas Clientes

pessoa juridica

Passo a passo para o cadastro



4.2.3.

Em complemento ao preenchimento e envio das fichas cadastrais, a empresa

devera encaminhar copia digitalizada e atualizada dos documentos obrigatérios
listados abaixo:

4.2.4.

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CNPJ/MF;

Cépia digitalizada do Estatuto Social ou Contrato Social do Empresa Cliente
atualizado e registrado no érgao competente;

Copia digitalizada dos atos societarios que indiguem os administradores
da pessoa juridica;

Cépia de procuracao (se aplicavel);

Documentos de identificacao pessoal atualizados dos representantes legais
e/ou procuradores - RG, CPF, CNH e/ou RNE para o caso de ndo residentes;
Balanco Patrimonial do ultimo exercicio fiscal;

Caso seja agente do mercado de energia, documento de autorizacdo a operar
e registro emitido pela ANEEL

Caso seja agente do mercado de energia, certiddao de adimplemento emitida
pela CCEE, dentro da data de validade;

Documento de autoriza¢do a operar emitido pela CVM e/ou Banco Central do
Brasil, se instituicao financeira.

As fichas preenchidas e assinadas e os documentos reunidos deverdo ser

encaminhados a BBCE por meio do Portal de Cadastro, por meio de /ink disponivel
no Site BBCE, sendo os documentos validos pelo periodo de 30 dias a contar da data
do envio.

Figura 2 - Site BBCE com a descri¢cdo dos documentos obrigatérios e link de

acesso ao Portal de Cadastro para as Empresas Clientes pessoa
juridica
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https://app.pipefy.com/public/form/bl4qZZur

4.2.5. Ao clicar no botao “Enviar documentos” disponivel no site da BBCE, pagina de
Cadastro, vocé seré direcionado ao Portal de Cadastro, conforme demonstrado na
figura 3, a seguir:

Figura 3 - Portal de Cadastro da BBCE para envio das fichas cadastrais e
documentos obrigatdrios
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4.2.6. Preencha todos os campos de identificacdo, informe os mercados que deseja
acessar, anexe os documentos obrigatérios e clique em “Enviar”. A equipe de
Cadastro da BBCE ira analisar os dados e documentos enviados e, caso o cadastro
seja aprovado e a BBCE possua interesse em iniciar relacionamento com a Empresa
Cliente, entrard em contato para informar a aprovacgao do seu Cadastro.

4.3. Fundos de Investimentos (“Fundos”)

4.3.1. Fundos de Investimento somente poderdo ter acesso a BBCE Plataforma
Derivativos. Para tanto, a primeira etapa € o preenchimento da Ficha Cadastral do
Fundo e das fichas cadastrais referentes ao Administrador Fiduciario, Gestor e
Custodiante do Fundo, além da Ficha do Representante Legal. Todas as fichas
mencionadas acima deverdo ser preenchidas e assinadas eletronicamente pelo(s)
respectivo(s) representante(s) legal(is) de cada prestador de servicos para o Fundo.

4.3.2. As fichas cadastrais estao disponiveis no Site BBCE, no menu Documentos >
Cadastro BBCE, conforme demonstrado na figura a seguir.



Figura 4 - Site na BBCE para cadastro de Fundos de Investimentos
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Passo a passo para fundos de investimento

1. Ficha Cadastral Plataforma Derivatives BBCE - Fundo de Investimento

A primeira etapa é o preenchimento dessa Ficha Cadastral e a empresa deverd incluir todos os campos obrigatdrios. Cabe destacar que. para fundos de investimento,
todas as informacdes referentes ao Administrador Fiducidrio, Gestor e Custodiante também devem ser preenchidas.

Ficha Cadastral Fundo de Investimento

2. Ficha Cadastral Plataforma Derivativos BBCE - Representantes Legais do Fundo

Como complemento as informacSes anteriores, todos os Representantes Legais indicados na Ficha Cadastral do Fundo deverdo, ainda, preencher individualmente, o
documento abaixo.

Ficha Cadastral - Representante Legal do Fundo

3. Ficha Cadastral Plataforma Derivativos BBCE - Figuras do Fundo

As figuras que representam o Fundo (Administrador Fiduciario, Gestor e Custodiante), mencionadas na Ficha Cadastral do Fundo, devem preencher, individualmente, o

documento abaixo e incluir todos os campos obrigatérios.

@ Ficha Cadastral - Figuras de Fundos

4.3.3. Em complemento ao preenchimento e envio das fichas cadastrais, o
representante legal do Fundo devera encaminhar cépia digitalizada e atualizada dos
documentos obrigatérios listados abaixo:

e Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CNPJ/MF;

Regulamento do Fundo atualizado e registrado na CVMV;

Consulta consolidada do Fundo, disponivel no site da CVM;
Demonstracao Financeira do ultimo exercicio fiscal;

Copia de procuragao (se aplicavel);

Documentos de identificacdo pessoal atualizados dos Representantes
Legais e/ou procuradores - RG, CPF, CNH e/ou RNE para o caso de nao
residentes;

4.3.4. Adicionalmente, € obrigatério o envio dos documentos abaixo referentes ao
Administrador Fiduciario, Gestor e Custodiante do Fundo:

e Comprovante de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CNPJ/MF;

o Copia digitalizada do Estatuto Social ou Contrato Social do Administrador,
Gestor e Custodiante atualizado e registrado no érgdo competente;

e C(Copia digitalizada dos atos societarios que indiquem os administradores
da pessoa juridica do Administrador, Gestor e Custodiante;

e Copia de procuracdo (se aplicavel);



e Documentos de identificacdo pessoal atualizados dos representantes legais
e/ou procuradores - RG, CPF, CNH e/ou RNE para o caso de ndo residentes;

e Documento de autoriza¢do para operar emitido pelo regulador competente
(CVM, Banco Central do Brasil, entre outros).

4.3.5. As fichas cadastrais preenchidas e assinadas e os documentos reunidos
deverdo ser encaminhados a BBCE por meio do Portal de Cadastro, no Site BBCE.
Ressaltamos que apenas fundos de investimentos devidamente registrados e ativos
junto a CVM poderao ser cadastrados junto a BBCE.

Figura 5 - Site BBCE com a descri¢cdo dos documentos obrigatoérios e link de
acesso ao Portal de Cadastro para Fundos de Investimentos

<« O 1 hittpsy/fwwwbbee.com br/cadastro A oy WM t= g o O
a
/éBCE Institucional ~ Mercados ~ EHUB  Solugdes e Servicos ~ Documentos ~ Insights e Dados ~ Atendimento

4, Redna todos os documentos obrigatorios:
Para se cadastrar na Plataforma Derivativos BBCE, vocé devera encaminhar os documentos abaixo. Precisamos da cépia digitalizada e atualizada de todos eles.

* Comprovante de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNP)/MF;
* Regulamento do Fundo atualizado e registrado na CVM;

* Consulta Consolidada do Fundo, disponivel no site da CVM;

* Demonstracdo Financeira do tltimo exercicio;

* (Copia de procuracéo (se houver);

* Documentos pessoais (RG e CPF) dos representantes legais efou procuradores - RNE para o caso de ndo residentes;

E ainda, necessitamos dos documentos abaixo referentes ao Administrador Fiduciario, Gestor e Custodiante:
* Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda - CNP)/MF;
* Documento de autorizacao a operar emitido pelo regulador competente (CVM, Banco Central do Brasil, entre outros).

5. Envie as Fichas Cadastrais e os documentos obrigatérios

Esta tudo preenchido e os documentos foram reunidos? Todas as Fichas Cadastrais devidamente preenchidas e os documentos citados devem ser encaminhados clicando

no botao abaixo. Apés envio das informagdes. a eventual solicitagdo de documentos faltantes ou complementares sera comunicada pelo Time de Cadastro ao contato
informado no link.

ENVIAR DOCUMENTOS

Depois do cadastro analisado, a BBCE entrara em contato.

4.3.6. Ao clicar no botao “Enviar documentos”, disponivel no Site BBCE, pagina de
Cadastro, vocé sera direcionado para o Portal de Cadastro, conforme demonstrado
na figura 6, a seguir:


https://app.pipefy.com/public/form/bl4qZZur

Figura 6 - Portal de Cadastro da BBCE para envio das fichas cadastrais e
documentos obrigatérios

(&) () https//app.pipefy.com/public/form/bl4gZZu A Ty m = 3 o O

*Razdo Social

Novo Cliente *Nome do Contato

Seja bem-vind@ & BBCE! Vocé
ests a alguns passos de acessar
o ecossistema que simplifica e
transforma os negécios de *Email para contato
energial Mas primeiro

precisamos fazer o cadastro da

sua empresa,

*Telefone para contato

*Tipo de Mercado

*Classificagio

Agente de Mercado Livre

4.3.7. Preencha todos os campos de identificacdo. Posteriormente, anexe os
documentos obrigatérios e clique em “Enviar”. A equipe de Cadastro da BBCE ira
analisar os dados e documentos enviados e caso o cadastro seja aprovado e a BBCE
possua interesse em iniciar relacionamento com o Fundo de Investimento, entrara
em contato para informar a aprovacao do Cadastro do Fundo.

4.4. Acessos de Consulta e/ou Visualizagao

4.4.1. Para que possa ter acesso as Plataformas BBCE para consultar ou visualizar
informacdes relacionadas aos Produtos e/ou Servicos BBCE, as Empresas Clientes
deverdo se cadastrar previamente, fornecendo informag¢des cadastrais e
documentos que suportem o seu cadastro, o de seus Representantes Legais e
Usuarios (“Cadastro”).

4.4.2. A primeira etapa é o preenchimento da Ficha Cadastral da Empresa Cliente e
de seus Representantes Legais. Cabe destacar que o(s) Representante(s) Legal(is)
devera(dao) preencher, assinar eletronicamente e enviar as respectivas fichas
cadastrais.

4.4.3. As fichas cadastrais estao disponiveis no Site BBCE, no menu Documentos >
Cadastro BBCE, sendo que a ficha cadastral da Empresa Cliente devera ser
preenchida indicando o tipo de perfil de acesso como o de consulta/visualizacdo.



4.4.4. Em complemento ao preenchimento e envio das fichas cadastrais, a Empresa
Cliente devera encaminhar coOpia digitalizada e atualizada dos documentos
obrigatérios listados abaixo:

e Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CNPJ/MF;

e (opia digitalizada do Estatuto Social ou Contrato Social da Empresa Cliente
atualizado e registrado no 6rgdao competente;

e C(Copia digitalizada dos atos societarios que indiquem os administradores
da pessoa juridica; e

e Documentos de identificagdo pessoal atualizados dos representantes legais
e/ou procuradores - RG, CPF, CNH e/ou RNE para o caso de ndo residentes.

4.45. As fichas cadastrais preenchidas e assinadas e os documentos reunidos
deverdo ser encaminhados a BBCE por meio do Portal de Cadastro, por meio do link
disponivel no Site BBCE.

5. CREDENCIAMENTO E ADESAO AO CONTRATO BBCE

5.1. A BBCE analisara as informac¢8es e documentos cadastrais da Empresa Cliente
e, caso o Cadastro seja aprovado e a BBCE possua interesse em iniciar o
relacionamento com a Empresa Cliente, a BBCE entrara em contato para informar
sobre o credenciamento da Empresa Cliente, assim como solicitar a adesdo ao
Contrato BBCE por meio da formaliza¢ao, no Termo de Adesao, do plano contratado
para acesso as Plataformas BBCE e Servicos BBCE pela Empresa Cliente.

5.2. ApoOs a devida assinatura do Termo de Adesdo pela Empresa Cliente, a BBCE
entrara em contato para providenciar os treinamentos e a liberacdao dos acessos
necessarios as Plataformas BBCE e Servicos BBCE que tenham sido contratados pela
Empresa Cliente.

5.3. Ao contratar acesso as Plataformas BBCE ou Servi¢os BBCE, a Empresa Cliente
devera optar entre os perfis de Assinante ou de Trader, a depender do servico a ser
contratado, cujo pagamento do valor correspondente seguira o previsto na Tabela
de Precos BBCE. Caso a Empresa Cliente deseje alterar o perfil apds essa adesao,
podera fazé-lo mediante a assinatura de Aditamento ao Termo de Adesdo e
apresentacdo de documentac¢do cadastral complementar, caso aplicavel, hipbtese
em que o perfil anterior sera automaticamente migrado para o novo perfil.

6. CADASTROS INCOMPLETOS E NAO APROVADOS

6.1. Ndo sera admitida a abertura de relacionamento, a contratacdo de operacdes,
a liberacdo de acessos e a negociacao nas Plataformas BBCE ou o acesso a Servicos
BBCE por Empresa Clientes que ndo tenham sido devidamente credenciadas e
mantenham seu credenciamento ativo, em conformidade com o fluxo e regras
constantes do presente Manual e dos Atos Normativos BBCE.
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7. RESPONSABILIDADE PELO CADASTRO E ATUALIZACAO CADASTRAL
TEMPESTIVA

7.1. Durante todo o periodo de relacionamento com a BBCE, a Empresa Cliente é a
Unica responsavel pela regularidade de seu Cadastro perante a BBCE, bem como por
manter todos os seus dados e documentac¢do cadastrais devidamente atualizados,
assim como os dados e documentacdo cadastrais de seus Usuarios.

7.2. AEmpresa Cliente, seus Representantes Legais e Usuarios obrigam-se a:

0) Informar a BBCE, imediatamente, por meio do Portal de Cadastro ou pelo
e- mail cadastro@bbce.com.br, sobre toda e qualquer alteracdo cadastral,
incluindo, a titulo exemplificativo, alteracdes relacionadas a sua razao ou
denominacdo social, objeto, composicdo societaria, estrutura de
representacao legal e procuracdes, situacao regulatéria junto a a CVM,
ANEEL, CCEE e outras, incluindo a instaura¢ao de investigacdo, apuracao,
procedimento administrativo, processo administrativo sancionador ou
procedimento de desligamento junto a ANEEL, CCEE e/ou CVM,
deferimento de pedido de recuperacdo judicial ou extrajudicial, decretacao
de faléncia, liquidacao judicial ou extrajudicial, intervencao e/ou regime de
administracdo especial temporaria ou caso a Empresa Cliente efetue
qualquer tipo de cessdo, reorganizacdo ou composicdo com ou para
beneficios de seus credores; e

(i)  apresentar a BBCE, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da
respectiva alteracdo, a documentacdo comprobatéria que suporte as
alteracdes informadas, como documentacdo societaria, documentacao
relacionada a nomeacdo de Representantes Legais, procuracdao de
Usuarios e outros documentos que venham a ser solicitados pela BBCE
para fins cadastrais, por meio do Portal de Cadastro ou pelo e-mail
cadastro@bbce.com.br.

8. RENOVACAO CADASTRAL E BLOQUEIO DE ACESSO AS NEGOCIACOES

8.1. Sem prejuizo da obrigacdao de manter seu Cadastro sempre regular e atualizado,
no minimo, a cada 720 (setecentos e vinte) dias, os Representantes Legais das
Empresas Clientes serdo notificados da obrigacao de renovacdo cadastral e serao
solicitados a efetuar: (i) a confirmacdo ou atualizacdo dos dados e documentos
cadastrais; (ii) a apresentacdao de documentacdo suporte comprobatéria para
atualizacao cadastral, quando aplicavel; e (iii) a confirmacdo das autorizacdes dos
respectivos Usuarios da Empresa Cliente.

8.2. A BBCE podera solicitar a renovacao cadastral das Empresas Clientes em prazo
inferior a 720 dias, se assim entender necessario, devendo a Empresa Cliente
proceder com a confirmacdo ou atualizacdo de seus dados e envio de documentacao
comprobatoria, sempre que solicitado.

8.3. No vencimento do prazo para atualizacdo cadastral as Empresas Clientes e
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Usuarios que nao tiverem concluido a renovacdo cadastral, tempestivamente
poderdo ter seus acessos as Plataformas BBCE e Servicos BBCE bloqueados até
que a renovacao seja concluida.

8.4. As informacbes cadastrais das Empresa Clientes e de seus Representantes
legais serdo auditadas periodicamente, de forma amostral, pela area responsavel por
monitoramento da BBCE.

9. PENALIDADES

9.1. Afalha da Empresa Cliente em manter seu Cadastro regular e atualizado perante
a BBCE e o descumprimento, pela Empresa Cliente, de qualquer obrigacdo prevista
neste Manual de Cadastro podera ensejar o bloqueio de funcionalidades, a
suspensao dos acessos as Plataformas BBCE e aos Servicos BBCE até que apresente
as informac¢des e/ou documentos solicitados a contento da BBCE, a inabilitacao ou
descredenciamento da Empresa Cliente e de seus Representantes Legais e/ou outras
penalidades previstas nos Atos Normativos BBCE.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. A BBCE é competente para dirimir eventuais duvidas ou omissdes
referentes ao presente Manual de Cadastro, podendo complementa-lo por meio de
Comunicados BBCE.

CONTROLE DE VERSOES

Versao ‘ DETE] Descricdo ‘ Autor(es)

Juridico BBCE,
Elaboracdo do Manual Compliance BBCE,
1 Marco/2022 de Cadastro BBCE Produtos BBCE e

Operacdes BBCE

AlteracBes nos itens 1.2,
2.1,3.1,4.1.1,4.2.3,
4.2.6,4.3.1,4.3.3,4.34,
435,43.7,44.1,71,
1.1 Dezembro/2023 7.2,8.3e9.1,inclusao
dos itens 3.2 e 5, revisao
de nomenclatura para
padronizagao e
referéncias.

Juridico BBCE,
Compliance BBCE,
Produtos BBCE e
Operac¢Bes BBCE




